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(F) n.® (04 de 27 de feversiro de |875

Amara
em Lei,

O Governadar do Territorio Federal do
uso das atribuicies gue lhe Ao conferidas

RESOLVE:

Art. 12 — Aprovar, nos termos do anexo ao presen-
te Decreto, ns normas referentes a contratos e convénies,

no

Art. 29 — Este Decrelo entra em vigor nesta data #
revoza &8 disposicdes em contrario

Palacio do Setentrifin, em Macapa, 27 de fevereiro de
1975, 86Y du Repahlica e 32Y da Criagio do Territorio Fede-
rval do Amapa.

Azevede Heaning
Crovernador

Arthur

Joze Daniel de Alenear
Sec. de Adm. e Finangas

Governa do Territério Federal do Amapa — G.1.F.A
ANEXDO

Normas para elaboracio e execucado de
contratos e convénios

1. Disposigies Gerais

1.1 Os projetos e atividades atribuidos ao
G.T.F.A poderdo ser executados por terceiros, me-
diante contrato ou convénio, na forma da legislacio
pertinente e disposi¢des constantes deste anexo.

12 As gestGes para  celebracdo de contra-
to ou convénio serdo iniciadas pelo orgéo do G.T F.A
responsavel pela execucdo do projeto ou atividade
correspondente, cabendo-lhe manter entendimento
com o O6rgdo executor e com outros drgldos do
(+.-T.F.A que tenham interesse na matéria ou pos-
sam formecer subsidios.

1.3 Mantidos os entendimentos a que se refe-
re o item anterior, o titular do o6rglo diretamente-
interessado fera expediente circunstanciado a res-
peito e o remetera 4 Assessoria T'écnica para que
=zta e pronuncie quanto a compatibilidade da ma-
téria com a programagio do G.T.F.A einforme se foi
cumprido o disposto no item 1.2

1.3.1 O expediente devera esciarzcer todos os
requisites técnices schre o sssunto, inclusive indi-
cagoes precisas a respeito!

a) do 6rgdo executor:

b) da forma e prazo de execucgin;
c) des metas a atingir;

d) das fontes de recursos;

¢) da classificagdo da despesa.

1.4 A Assessoria Técnica, quando se pronun-
ciar favoravelmenfe a respeito da matéria, remete-
ré4 o expediente ao Governador para, a seu critério,

ATOS DO PODER EXECUTIVO

autorizar ou ndo a celebracdn do contrate cu con-
vénio e, consequentements. o empenho da despesae a
lavratura do instrumente respective, preenchidas
as formalidades pertinentes.

1.4.1 O pronunciamentn da Assessoria Tecnica,
quando faveravel, podera ser substanciado median-
te «vistor» do Chefe da Assessoria.

15 Autorizeda a celebracdo do contcate ou
convénio, o processo correspondente voltara so or-
géo resoonsavel pela exeencdo do projeto ou ativi-
dade, que redigirdA o instrumento respectivo, de
confermidade com as rrinutas-padrdo elaboradas
pela Ceonsultoria Juridica e aprovadss prlo Gover-
nador.

1.6 Elaborada a minuta do contrato ou convé-
ni, nos termos & item 1.5, o drgdo interessado
devera obter a aprovacao cda Secretaria de Admi-
nistracdo e Financas, no que respeita a clausula de
verba e. em seguida, submeter o processo a apre-

ciacao da Consultoria Jurmdida,

].6.1 No exercicio da atribuicdo prevista no
item anterior, a Secretaria de Administracdo e Fi-
nancas, sempre que tiver duvidas de carater estri-
tamento juridico, devera solicitar o pronunctamento
da Consultoris Juridica.

1.7 O processo encaminhade & Consultoria Ju-
ridica, na forma do item anterior, serd por este de-
volvido ao orgdo de origem, apds o exame da ma-
téria sos aspectos legel e formal e adogdo da se-
guinte providéncia:

— aprovar e visar a minuta elaborada nos
termos do item 1.5, se concordar com a mesma, ou
apresentar texto integral da emenda que julgar
necessaria,

1.8 O orgao diretamente interessado no con-
trato ou convénio, de posse do processo que lhe
for devolvido na forma do item anterior, lavrara o
instrumento respectivo nas seguintes hipoteses:

a) quando a minuta por ele elabbrada houver

sido visada pela Consultoria Juridica: e

b) qusndo acolher 2 emenda ou minuta elabo-
rada pela Consultoria Juridica nas hipéteses pre-
vistas neste anexo.

1.8.1 No caso de o Orgdo interessado discordar
da minuta ou emenda apresentada pela Consultoria

Juridica, com ela manterd entendimentcs, objeti-
vando a elaboracio da minnta definitiva.
122 Antes da lavratura do instrumenie, na

forme prevista no item 1.8, o Oredo diretamente
interessado remeterd o processo a Secretaria de
Administraciio e Financas. acompanhado do «slips»
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1.9 Ao oOrgdo responsavel pela lavratura de
instrumento cumpre colher as assinaturas dos con-
tratantes ou convenentes e testemunhas, o que de-
vera ser feito pa primeira via. para coostituicdo
dos arquivos do Orgdo e na matriz destinada a
reproducio de copias, devendo tento a matriz como
a copia auténtica do mnstrumento serem visadas
previamente pelo Consultor Juridico.

1.9.1 O arquivamento mencionado no item an-
terior devera ser feito no 6rgdo responsiavel pela
execucdo do projeto ou atividede, em pastas dis-
tintas para cada espécie de instrumento.

1.10 Celebrado o contrato ou convénio, o oOr-
gdo responsdvel pela lavratura remeterd o proces-
so correspondente ao Setor de Auditoria que xero-
copiard as pegas que julgar necessarias para com-
porem o processo SETAUD.

1.10.1 Por processo SETAUD,
de tramitac@o estritamente interna no Setor de
Auditoria, que terd a finalidade de fornecer em
qualquer ocasido, informagbes segurss a respeito
do contrato ou convénio & gue se refere,

entende-se o

2. Elaboracdo dos Contratos

2.1 Os contratos serdo elaborados de modo a
enunciar expressamente:

a) qualificacdo completa dos contratantes;

b) qualificacdo do procurador ou representante
legal dos contratantes:

c) referéncia pormencrizada ao dispositivo le-
gal, estatudrio ou contratual. bem como ao ato ad-
ministrativo ou instrumento procuratorio que cre-
dencia o representante a exercer a representacgéo
da pessoa fisica ou juridice;

d) disoricio minuciosa do objeto do
inclusive pormenores técnicos;

e) wvalor do contrato;

f) prazo de cumprimento das obrigacdes;

g) discriminacdo legal da verba 4 conta da gual
correra a despesa do G T.F.A:

h) forma, tempo e lugar do pagamento:

contrato,

concessio, em se tratando de servigcos ou obras de
eletrificacdo ou abastecimento de Agua;

1) hipotese de rescisfo e suas consequéncias;

m) multa contratual,

2.1.1 O instrumento do contrato, em seu
cabecalho, devera conter:
a) numero do contrato, seguido da dezena do

ano de sua celebragdo e procedido da sigla do or-
gdo responsavel por sua lavratura:

b) niimero do processo correspondente;
¢) ementa.

2.2 Para celebragio de contrato, serda exigida
pelo GTFA a apresentacdo dos seguintes documen-
tos:

2.2,1 Quando se tratar de contrato de forneci-
mento de Material ou equipamento, realizacio de
obras ou servigos on locscdo de coisas mGveis com
pessoa juridica de direito privade ou firmas indi-
viduais;

a) prova de personalidade juridica do contfra-
tante, mediante copia de seu ato constitutive e
respectivas alleragoes, devidamente registrades no
orgdo competente,

b} certidao de quitagdio com o Imposto de

Renda;

¢) certiddo expedida pelo Ministério do Tra-
balhoc que prove o cumprimento da Lei
dos Dois tercos;

d) Certificado de Regularidade de Situacio

(CRS) perante a Previdéncia Social;

e) prova de quitacdo com o Imposto Sindical,
relativo ao empregador e anos empregados, quando
se tratar apenas de centrato de fornecimento de
material ou equipamento,

f) prova de autorizacdo legal para funcionar

no Brasil, se pessoa juridica estrangeira;
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g) Certificado de Registro no Cadastro Geral
de Contribuintes (CGC), do Ministério da Fazends,

h) prova de recolhimento da caugo, quando

esta houver sido exigida do contratante:

i) prova de autorizagin adminictrative especial,
quando legalmente exigide em virtude da natureza
do equipamento ou material, do servigo, cbra ou
coisa objeto do contrato;

11 prova de registro do Conselho Regional da
Categoria Profissiongl a que pertencer o contratan-
te, bem como respectivas quitacdes deste e do téc-
nico responsavel, quando for o caso;

1) procuracdo outorgada ao signstario do con
trato, quando se tratar de representacfio por man-
dato.

223 Quando se tratar de contrato de locacdo
de imdveis, urbano oururais:

@) prova de plena propriedade do imdvel
prova de poderes outros que ouferguem ao contra-
iante a faculdade de locar;

nil

b) prova de estar o contratante com os tribu-
tos e oufros encargos incidentes scbre o imovel
objeto da locag@o e seus acessorios;

¢) certiddo de quitacdo com o Imposto de Renda;

d) certiddo expedida pelo Ministéiio do Traba-

tho que prove o cumprimento da Lei dos Dois
lergos;
e) Certificado de Regularidede de Situacio

(CRS) perante a Previdédcia Social;

f) Certificado de Registro no Cadastro Geral
de Contribuintes (CGC), de Ministério da Fezenda;

g) prova de sutorizacdo legal para funcionar

no Brasil. se pessoa juridica estrangeira:

h) comprovantes de quitacdo do contratante,
cem o Servigo Militar e a Justica Eleitoral, quan-
do se tratar de pessoa fisica;

i) certificado de cadastro no Instituto Nacional
de Colonizagdo e Reforma Agrasia (INCRA), quan-
do se tratam de arrendamento rural;

j) procuracdo outorgada ao signatirio do con-
trato, em se tratando de representacdo por mandsto;

2.2.4 Quando se tratar de contrato ndo especi-
ficado nos itens 221 a 2.2.3, a Consultoria Juridi-
ca dira sobre a documentacdo a ser apresentada
pelo oontratante.

2.3. A critério do GTFA, o contrato formal pre-
visto neste anexo podena ser dispensado nos casos
em que, para a realizacdo de compra ou execugio
de obras e servigos, ndo seja obrigatéria a concor-
réncia de que trata o Decreto-Lei n.® 200, de 25
de fevereiro de 1967.

2.3.1 Dispensado o contrato formal nos termos
do item anterior, os ajustas serdo oficializados me-
diante:

&) carta-contrato, conforme minuta-padrio ela-
vorada pela Consultoria Juridica e aprovada pelo
Governador, quando se tratar de obras ou servigos
cujo valor exceda a quantia equivalente a 100
(cem) vezes o maior saidrio minimo mensal vigente
no pais ou quando, em imporidncia inferior, sua
execucdo deva prolongar-se por mais de 60 (ses-
senta) dias. e

1
|

b) ordem de execucdo de servico ou de for-

necimento de material, nos damais casos.

2.3.2 As empreitadas deverdo ser ajustadas
com as pessoas juridicas, dando-se preferéncia, en-
tre estas, as de direito publice interno.

2.4.3 Os sjustes de epmpreitada terdao prazo de-
terminado nuncasuperior a dois (2) anos e samente o
Governador poderad autorizar a prorrogacdo do pra-
zo que foi fixado,

2.3.4 O valor total do ajuste podera ser pago
de uma sb vez, ao término da obra ou dos servi-
cos ol apos o recebimento dos materiais ou equi-
pam: ntos adguiridos, ou parceladsmente, a medida
da exccugdo do contrato, sendo que a Gltima par-
cela deverd ser paga apos a integral realizecdo do
obejeto do ajuste,

2.3.5 As obras e servigos, de valor ignal ou
infericr a 50 (einquenta) vezes o maior salario mit-
nimo mensal vigente no pats poderao ser executs-
dos por pessoa idonea, mediante empreitada.

2.3.8 Deduzir-se-a do prego das empreitadas,
como retengdo do imposto de repda na fonte, im -
portincia que para issc for determinada por Lei
do Imposto de R:nda, obsenvadas as demais dispo-
sicies legais aplicaveis a espécie,

2.4 Os trabalhos de campo, de natureza even-
tual, nos locais onde ndo seja possivel a contrata-
¢do de pessoa julridica para sua execugdo e que
se caractsrizem como despesa de pronto pagamento,
poderdo ser ajustados com pessoa fisica, desde que:

a) o ejuste seja efetuado sob a forms de em-
preitada, por preco global, pago de uma 56 vez mo
final do trabalho ou em parcelas correspondentes
ao velume fisico ac trabalho executado: e

b) ndo se prolonguem por mais de 15 dias con-
secutivos, vedsdo novo ajuste com a8 mesma pes-
soa nos 180 dias subsequentes, 8 fim de evitar a
configuragdo de vinculo empregaticio, sob pena de
responsabilidade de quem ordenar.

24.1 Os trabalhos referidog no item anterion
poderdo ser ajustados e pagos por servidores res-
ponsaveis pela execugio dos mesmos, mediante re-
cibo, & conta de suprimento de fundos que lhes
sejam concedidos com esta finalidade,

3. Elaboracao de Convénios

3.1 Os conwvénios serdn elabosados de modo a
enunciar expressamente, entre outros, os seguintes
requisitos:

a) qualificacdo das entidades convenentes, in-

clusive dos Orgdos executores;

b) qualificagdo das representantes legais das
entidades e, se for o caso de seus delegados:
¢) ato ou dispositivo que autorize as entida-

des a celebrar convénio;

d) ato de criacdo das entidades convenentes,

quando necessani:

e) credencial dos representantes das entidades
e referéncia ao dispositivo legal, regulamentar ou
estatutario ao ato administrative ou ao instrumen-
to quea os credenciou;

f) descricdo de objeto do convénio;

g) valor do convénio:
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h) diseriminac@o legal da verba a conta da qual
correra a despess do GIFA e da entidade publica
convenente, quando esta contribuir com recursos;

i) indicacdo do Banco em que devem ser de-
positados os recursos;

i) prazo de vigéncis:

1) modo de fiscalizacio pelo GTFA;

m) neferéncia quando necessario, so sto de

concessdo, em se tratendo de servigcos ou obras de
eletrificacdo ou abastecimento de agus;

n) referéncia a forma e época do desembolso,
admitida a refzréncia ao respective «plano de apli-
cagdo e de liberagdo de recursos»;

o) forma e periodicidade da prestagdo de con-
tas e de envio dos relatorics do convenente:

3.1.1 O instrumento do conveénio,
bacslho, devera mencionar:

eEm Seu ca-

8) numero do donvénio, seguido da dezena do
ano de sua celebracko e procedido da sigla do O1-
gao responsavel por sua lavralura:

b) nimero do processo correspondente;
¢) ementa;

3.2 O convénio que for remetido ao Governa-
dor, para assinatura, deverd estar instruide com o
«plano de aplicagdio e de liberacfio de recursos», o
qual integrari o ins'rumerdo respectivo, indepen-
dentemente de transeiicdo, apos sua aprovacao pelo
Governador.

3.2.1 O plano de aplicacdo e de liberacdo de
recursos, além de outros elementos gque sejam ne-
cesslrios, deverd especificar as despesas por sua
natureza indicando o valor de cada uma, glebal e
parceladamente, permitida a inclusdo, no mesmo,
de reserva técnica para despesas de custeio.

322 Quando o convénio destinar recursos pa-
ra obras e/ ou servigos independentes, 8 serem
executados em diferentes localidades, serfo elabo-
rados planes de aplicacdo parciais, referentes a cada
obra ou servico, os guais deverdo ser consoclidados
no plano de aplicagio e de liberacdo de recursos
global do convénio.

3.2.3 O o6rgado executor devera spresentar, jun-
tamente com o plano de aplicagdo e de liberacéo
de recursos, um plano de trabslho explicativo das
formas e épocas de execucdo das obras e/ou servi-
¢os, o quel devera ser aprovado pelo titulas do
orgdo a que estiver vinculado o projeto ou atividsde
correspondente.

3.3 Para celebragdo de convénio serd exigido
pelo GTFA a apresentagdo dos seguintes dooumentos:

3.3.1 Quando se tratar
Unido, os Estados, os
Autarquias:

de conuénios com a
Municipics e respectivas

a) prova de estar o representante legal do con-
venente devidamente sutorizedo por este a assinar
termo do convénio;

b) ato de criagdo da autarquia,
constar de publicagéio oficial;

3.3.2 Quando se tratar de
ciedades de Economia Mista:

que devera
convénios com So-

a) publicagdo oficial da qual conte o ato de
sua constituigio, fusdo ou incorporacdo. bem como
alteracoes estadutarias, devidamente registradas;

4a. pag.
b) publicagfio oficial da qual conste a ata da
Assembléia que elegeu &8 Niretoma em  exercicio,

devidamente registradal

¢) prova de que tem concessdo, quando se tra-
tar de obras e servicos de eletrificacio ou gbaste-
cimento de agua;

@) instrumento de mandato cutorgado so sig-
naterio do convénio, nos termos dos Estatutes da
Sociedade, quando esta ndo for representada por
seus Diretores.

3.3.3 Quando se tratar de convénics ccm fun-
dacdes, sociedades ou sssociacdes civis, sem fins-
lucrztivos.

cono
inseritos

a) certidio do sto de constituicdo, bem
de alteragdes estatutarias, devidamente
nos rs=gistros competentes,

b) certidiio da data de eleicBo da Diretoria em
exercicio, inscrita no ragistro competente,

¢) preva de autorizagio dada & Diretorda para
celebrer o convénio, se exigida pelo respective Es-
tatuto;

d) instrumento de procuregdo ontorgada eo
signatéario do convénio, quando se tratar de repre-
sentacio por mandato.

3.3.4 Quandy se trater de convénios com en-
tidades ndc espscificadas nos itens 3.3.1 & 3.3.53. a
Consultoria Juridicae diré sobre a documentacio a
ser apresentada peconvenente,

3.4 O convénio somente podera ser editado
para aumento de seun valor quando os recursos a
serem acrescides tenham sido programados para
o mesmo exercicio financeire, salvo casos especieis
a critério do governador,

3.5 Quando o custo da execuc@io de um proje-
to ou atividade obhjeto de convénio ultrapasssr os
recursos programados para squele fim em um exer-
cicio financeiro, celebrar-se-a um novo convénio
em cada exercicio subsequente, a conta das res-
pectivas dotacdes.

3.5.1 O disposto no item anterior podera ser
dispensado quando a execucdo total da obra ou
servigo ndo ultrapasse o periodo de dois (2) snos e
se refire a projeto ou atividade constante de pla-
no ou or¢amento plurisnual, devendo-se, no caso,
ohservar os seguintes procedimentos:

a) O instrumento respective mencionsra o nu-
mero e o valor do empenho da despesa relativa
a0 exercicio financeiro inicial e o0 valor da despesa
a ser empenhada no exercicie seguinte, & conta do
respectivo orgamento; e

b) no inicio do segundo exercicio financeiro, o
processo deverd ser encaminhado, obrigatoriamente,
a Seeretaria de Administracdo e Finangas, psara
empenho Ga despesa correspondente.

3.6 A csda convénio corresponderéd um proces-
so independente, inclusive o que se destinar a dar
continuidade @ execucdo de obras e/ou servicos
objeto de cenvdnio anterior, devendoe, nessa tltima
hipttese, o precesso respectivo contar. em sua aber-
tura, um sumaéario historico explicitando:

a) referéncia ao processo ou processos anterio-
res, com indicacdo de numeres e datas;

b) valores, e total, dos

comprometidos;

por termos recursos
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¢) importe dos recursos aplicados;
d) metas programadas;

e) metas atingidas,
4, Execuco dos Convénios

4.1 Os recursos 7o GTFA conrnremetides me-
diante celebragdo d« convénics nio podsrdo ser
liberados antes da data’

a) do inicio da vigéncia do convénio;

b) da aprovagdo, pelo Governador do plano de
aplivagio e de liberagdo dos recursos correspondentes;

4.2 O plano de aplicagio e e liberncfio drs
recursos estgbelecerd a liberacio dos recursos ol
¢ dos em pelo menos trés parcelas, ndo pedendo a
primeira ultrspasser 50%, (cinquenta por cento) do
valor do convénio, devendo o sazldo remanescente
ser dividido em parcelas iguais, arrellondanda-se os
valores inferiores a um cruzeiro.

43 Os recursos comprometidos por convénios
serdo liberados de acordeo com o plano de aplicacéo
e de liberacie de recvrsos; ohedecidos os seguintes
preceitos:

al a primeira (19) parcela, apds as formalidades
estabelecidas no item 4.1:

b) a segunda (2.7) parcela, apds a eplicagédo de
pelo menos 50", da primeira (17) o que devera ser
comprovado  pelo  executor da drgdo. responsivel
pela execucdio do prejeto ou atividade]

¢) as demais parcelss, apos a emissdo do Laudo
Técnico comprobatorio da aplicacdo regular de pe-
lo menos 807, da pentiltima parcela liberada e do
saldo remanescente da antepentltima, se for o caso.

4.3.1 No caso do convénio
da execugdo de obras ou services, cujo plaro de
aplicacdo & centinuacdo do anterior, serdo obede-
cidos os seguinles critérios, quantc a liberacio de
recursos:

para continuidade

a) a primeira (1.7) parcela, apds emissdo do
Laudo Técnico referente a prestacio de contas da
pentltima parcela do convénio anterior;

b) a segunda (2.2) parcela, apds emissdo do
Laudo Técnico referente a prestacéo de contas de
encerramento do convénio anterior, inclusive reco-
lhimento do salde, se houver;

c) as demais parcelas em conformidades com
o disposto na letra «c» do item 4.3.

4.2.2 Na hipo6tese de convénio para cbras e
/ou servicos independentes, o previsto no item 4.3
serda exigivel apenas em relacio a cada pleno de
aplicagdo e de liberagdo dos recursos parciais.

4.4 A libera¢io de recursos comprometidos em
conveénio sera autorizado pelo GTFA e efetuar-se-a,
preferencialmente, mediante sabertura de crédito
pelo GTFA no estabelecimento bancaric que for
designade, em conta especial a ser movimentada
pelo Orgao executor para os fins a que se destine.

44,1 Quando for usada a forma indicada no
item anterior, o pagamento far-se-4 em cheque
nominativo, que devera ser depositado pelo conve-
nente no estubelecimento bancario que for indica-
do, em conta especial a ser movimentada do mes-
mo modo.

442 A conta bancaria especial aludida nos
itens 4.4 e 44.1 somente serd movimentada a pro-
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por¢cdo que ocorrerem as despesas imprescindiveis
a execucdo das obras e/ou serviges objeto do een-
vénio, obrigando-se o convenente a fazer constar
claramente, nos documentos de suas prestacdes de
voptss, o nome do 2acado, o nGimero, o valor e a
data da emissiio do cheque com que for paga a
obrigacio.

4.4.3 Para cada Convénio, seri aberta uma
conta bancaria especiel inclusive para o que se des-
tine a dar continuidade 4 execucdic de obras e/ou
servicos objeto de convénto anterior, conforme pre-
visto no item 3.5,

45 0O 6rgdc executor do convénio podera soli-
citar modificacdes no plsne de aplicagdo e de li-
berac®o de recursos, desde que ndo colidam com
os objetivos do convénio respectivo » com a  clas-
sificacio da despesa devendon a medida ser plena-
mente justificada, pars methor apreciacdo do GTFA.

4.6 A prorrogacio do prazo de vigéncia dos
convénios para a execugdo de servigos e obras de-
legados pelo GTFA, quando solicitada, por escrito,
pedera ser conesdids polo Governsdor, independen-
temente de termos adilivos aos respectivcs convénios.

4.6.1 A solicitacdo de que trata o item ante-
rior deve ser justificada, instruida cem e novo pla-
no de trabalho e, apos deferidn, o processa sera
encaminhado, respectivamente, & SAF, Auditeria e
o 6rgdo responsavel pela execucdo da obra e/ou
servico para conhecimente e pnovidéncias cabiveis.

4.7 Quando o instrumento de convénio conti-
ver cldusula de cessdo de pessoal €/ou de material
parmanente e equipamento por parie do GTFA, o

orgao responsivel pela sua laveatura informara
previamente:
a) a Diretoria de pessoal — periodo de oesséo,

nome e matricula dos servidores a serem ceédidos:

b) 4 Divisfio de Administracio — periodo de
cesedo, numero de tombamento e discriminacdo do
material a ser cedido.

4.8 Os imaveis, equipamentos @ material per-
manente adquiridos com recursos do GTFA, pe-
les 6rgdos ou entidades executoras de convénios,
serdo de propriedade deste Soverno, devendo osg
doeumentos habeis relatives & compra dos aludidos
bens indicar, expressemente, que o comprador é
o Governo do Territério Federal do Amapa-GTFA.

4.8.1 Quando se tratar de aquisicio de Bem
Imovel, ne forma do item anterior, o orgéo ou en-
tidade convenente devera comunicar ao GTFA, com
antecedéncia, que sera lavrada a escritura publica
correspondente, a fim de gue este Governo designe
um servidor para r-presentd-lo naquele sto.

4.8.2 Obedecidos es prezos menores, estabele-
cidos em lei ou regulamento o Orgéo ou entidade
convenente tera o prazo de 30 dias, contando da
data de lavratura ou emissdo do titulo aquisitivo,
para promover junto ao Orgdo competente e em
nome do GTFA, o registro, inscrigdo, matricula
ou licenciamento dos bens que, adquinides eom re-
cursos de GTFA, estejam sujehos a essas formali-
dades, devendo os respectivos decumentos serem
entregues ao GTFA, até 20 dias ap6s a data da sua
emissdo,

4.40.3 Para fins de cada-tramiento patrimonial
dos bhens adquiridos na forma do itemr 4.8, o érgio
ou entidade convenente anexard as prestagbes de
contas dos recursos recebidos mapa discriminativo
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dos sludidos bens, em 3 (trés) vias, ume das quais
devers ser envuminhada a4 Divisdo de Administra-
gdo, peln 6rgdo do GTFA responsavel pela execu-
¢ao do projeto ou atividade.

4.8.4 Cumpre ao titular do 6rgdo do GTFA, res-
ponsavel pela execucdo do projeto ou atividade, vi-
sar o mapa discriminativo referido no item ante-
rior e comunicar a Divisic de Administragdo qual-
quer modificagdo pesterior resultante de glosa ou
outra qualguer causa.

"

485 O Laudo Técnico sohee prestacio de
contas de recurso aplicados mediante convénio,
quando houver aquisicdo de bens conforme o dis-
posto no item 4.8, somente serd emitido & vista
do mapa discriminativo a que se refere o item
anterior.

4.8.6 Os bens adquiridcs na forma do item 4.8,
ficardo na posse do convenente até o termo [inal
de vigéncia do convénio, quando serdo entregues
ao GTFA, podendo, a critério deste, 0 convenente
continuar na posse dos mesmos até o
final de suas vidas (teis, desde gue o requera an-
tes do vencimento do prazo assinalado para pres-
tacdo final de contas,

4.8.6.1 Terminado o periodo de vida 1ti} dos
bens o convenente, se ainda os mantiver em sua
posse como previsto no item anterior, providencia-
rd sua aliena¢do através do leildo ou concorr@ncias,
na forma da legislacio federal pertinente, devendo
o valor correspondente ser recolhido aos cofres do
GTFA, dentro de 15 (quinze) dias, a contar da
data de seu recolhimento.

4.8.7 A utilizacdo, pelo convenente, dos veicu-
los zutomatores acdquiridos com recurses do GTFA
na forma deste anexo, sera autorizada pelo Diretor
da Divisdo de Administracdo, em documento ex-
plicito quanto ao prazo de condigtes de uso, para
valor perante as autoridades competentes, inclusive
de transito.

49 As exigéncias estabelecides neste anexo
quanto a aquisi¢do de bens moveis e imoveis ndo
se aplicam aos convénios cujo recursos sejam em-
pregados sob a forma de participagdc acionéria,

4.10 O GTFA, através de seus oOrgéos proprios
especialmente aquele que seja responsavel pela exe-
cucdo do prejeto ou atividade correspondente, exer-
cerd empla fiscalizacdo das obras, servicos e bens
objeto de convénio, devendo o convenente facilitar
e fornecer todos os elementos necessirios a esse
fim.

4,10.1 A fiscalizacdo
GTFA, responsavel

por parte do orgido do
pela execucdo do projeto ou
atividade referida no item anterior sera efetivada
através de inspecOes periddicas, por técnico para
esse fim designado pelo respectivo titular, a quem
o téenico apresentara relatorio circunstanciado a
respeito, devendo o original ser anexado ao proces-
so respectivo e copias do mesmo serem remetidas a
Assessoria Técnica e a Auditoria.

4.10.2 O titular do orgde do GTFA responsavel
pela fiscalizagdo prevista no item 4.10 estabelecera
a quarntidade e época das inspecdes, tendo em vista
as conveniéncias de ordem técnica e econdmica.

41.1 Os documentos relativos a aquisicdo de
material e prestacdo de servico, objeto de convénio
deverdo indicar obrigatoriamente a sigla do drgao
do Governo, numero e a data do convénio corres-

pondente, o que devera ser feito pelo eminente
mediante solicitacdo do conveneiile.

4.12 O convenente apreseniard ao GTFA, obri-
toriamente, prestacéo de contas de cada
parcela dos recebidos por for¢ca do convénio, em
duas (2) vias, quando se tratai le recursos do GTFA,

4.12.1 A prestacdo de contss estabelecida no
item anterior sera constituida de.

a) edpia
de recursos;

do plano de aplicaciio e de liberacio

b) copia do plano de trabalho;

¢) relagan-indice de documentos e demonstrati-
vos financeiros dos gastos;

d) extratc de eontas bancarias, devidamente

reconciliado;

e) mapa demonstrativo dos imoéveis, equipa-
mentos, instalacoes e material permanente adquiri-
dos:

f) balancete geral de todas as contas referen-
tes ao convénio;

g) documentacdo probante da aplicacdo dos pe-
cursos, compativel, auténtica e legitima;

h) outros documentos que, por forga da lei ou
convencio, se fagcam necessarios,

4.12.2 Os documentos constitutivos das presta-
¢oes de contas deverdo ser remetidos;

a) 4 Auditoria do GBFA-primeiras (las.) vias,
pelos convenentes em geral e segund:s (2as) vias,
pelas Sociedades de Econémia Mista;

b) ao 6rgdo do GTFA, responsivel pela fiscali-
zacio das obras e/ou servigos segundas (2as.) vias
pelos convenentes em geral e terceiras (3as.) vias,
pelas Sociedades de EconOomia Mista.

4.12.3 Para instrugéio das prestacoes de contas
de convénios, o 6rgdo do GTFA responsavel pela
fiscalizacio das abras e/ou servigos emitird relato-
rio técnico de execugdo e Laudo Técnico, cujas
primeiras vias dever8o ser anexsdas ao processo
correspondente, remetendo-se copias dos mesmos
aos demais Grgdos interessados,

4124 Expirada a vigéncia de convénio, o
orgdo executor deverd apresentar a prestagdo final
de contas no prazo maximo de 60 dias.

5. Disposicoes Finais

5.1 Os termos aditivos obedecerdo, quanto a
sua elaboragfio, aprovacdo e execucdo, as regras
aqui estabelecidas para os contratos e convénios,
no que couber.

5.1.1 A lavratura de termos aditivos que néo
importem na alteraciio das parfes convenentes, pela
inclusdo de intervenientes, salvo quando outros fo-
rem os signatéarios representantes dss entidades
convenentes,

5.2 Os instrumentos de contratos e convénios
e seus termos aditivos serdo assinados, no minimo,
por duas testemunhas.

5.3 Compete ao 6rgdo responsavelpela celebra-
¢do dos coniratos e convénios, através da Consul-
toria Juridica, o exame da documentacdo apresen-
tada pelo contratante ou convenente.

5.4 O 6rgédo executor de obras ou servigos,
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objeto de contrato ouconvénio celebrado como GTFA
afixara, obrigatoriamente, placa indicativa da par-
ticipacdao do Governo, conforme modelo por este
aprovado, excetuados os servicos que, por sua na-
tureza, ndo comportem o cumprimento desta exi-
géncia.

54.1 O GTFA através do oOrgio competente,
incluird no contrato ou convénio cliusula a que as-
segura o cumprimento do disposta no item prece-
dente.

5.4.2 Os Laudas Técnicos dos convénios e os
relatorios de inspecdo e de fiscalizacdo deverao
conter expressa referéncia sobre o cumpriments
da exigéncia estabelecidas no item 5.4.

5.5 Nas providéncias a seu cargo. previstas nes-
te anexo, a Consultora Juridica dara preferéncia
aguelas que;

a) devem ser tomadas deatro do prazo legal ou
contratual;

b) sejam nescessirias a fim de evitar pereci-
mento de direito ou coisa.
¢) sejam vinculadas a execucio de obras ou

servicos de emergéncia;

d; forem consideradas urgentes ou prioritarias
por despacho do Governador, seja de iniciativa pro-
pria ou a pedido do 6rgdo interessado.

e) meregam pelas eircunstincias de que se re-
vistam, tratamento urgente ou prioritario, indepen-
dente de despacho do Governador,

5.6 A Secretaria do 6rgao interessado extraira,
além das que lhe forem necessarias, copias aulénti-
cas rlos instrumentos que ali forem lavrados, ane-
xarda uma (1) so processo correspondente e reme-
tera, no prazo de 5 dias, nas quantidades seguintes,
para:

a) a parte contratants ou convenente — duas (2)

b) o interveniente — uma (1)

¢) a Assessoria Técnica — uma (1)

d) a Auditoria — uma (1)

e) a Divisdo de Administragdo — uma (1)
f) a Consultoria Juridica — uma (1)

g) a Divisdo de Financas — uma (1)

h) a Divisdo de Planejamento e Or¢amento —
uma (1)

5.7 Compete a Auditoria manter e atualizar
anotacOes sumarias sobre o comportamento do exe-
cutor de contrato ou convénie, no que tange ao
cumprimento das obrigacies assumidas com o GTFA,
espeialmente quanto aos procedimentos técnicos e
adminisirativos na execueao dos trabalhos.

5.6 O 6rgido do GTFA, diretamente interessado
no contrato ou convénio, valera pela integral obser-
vincia das normas contidas neste anexo e/ou das
exigéncias que forem formuladas pelo Governo,
cumprindo-lhe’ cientificar previamente as partes
quanto as por elas devam ser observadas.

Caixa Fconomica Federal
Filial do Para

A Calxa EconAmiea Federal-Filial do Paré torna pii-
blico, que se encontra fixado na Agéncia Central desta fi-
lial, & Av, Presidente Vargas n.® 744, o editze]l de concer-
réncia piblica pora eonstrucdo de sua agéncia na cidade
de Maczpé no Territério Federal do Amapa.

Os interessados poderdio se dirigir ac 4.9 andar do
endereco acima, na geréncia de operacfies do PIS para ob-
ersm majores informacdes, no hordrio de 8 a4s 15 horas,

Seeretaria de Educacdo e Cullura
Comissdo Territorisl de Bolsa de Estudos

Hegimento Interno da Comissio de Dolsas de Estudas do
Territario Federal do Amapa

Capitulo 1
Das Finalidzdes

Art, 17 — A Comissdo Territorial de Bolsas de Es-
tudos & uma unidade administrativa da Secretaria de Edu-
cagdo e Cultura, criada pelo Governo do Territério Federal
do Amapi, com duracfio temporaria, que tem a finalidade
de coorvdenar e administrar as concessdes de auxilios eu
bolsas de estudoz a estudantes de curso medio cu supertor
om opehee gue atenda a politica educacional do governo
conglderando as necessidades de recursos humanos para o
desenvolvimente do Territorio.

Art, 29 — A CTBE contarda com recurses financeiros
aloeados anualmente ao orcamento do Governo de Ter-
ritério para fazer face ao planejamento previamente elabe-
rado e que devera ser aprovadn pelo Secrelario de Mdu-
cagdo e Cultura e submetido 4 homologacdo do Exmo. Sr.
Governador.

Capitulp 1T
Da Organizacao

Art. 3 — A CTBE é composta de um [residente e
m=i3 quatro memhbros nomeados pelo Governador do Ter-
ritorio e indicades pelo Secretario de Educacde e Cultura,

Art. 4 — Para os servigoes burocraticos contara a
CTBE com um secretirio executive e wm datilégrafo,

Capitulo 111
Das Competéncias

Art, 59 — Compete ao Presidente da Comissdo Ter-
ritosial de DBolsas de Fstudos:

a) Convocar a Comissdo para as reunides
e extraordinarias:

b) Presid!r as reunides da Comissdo e designar geu
substitufio entre os membros da Comisséo, quando legiti-
mamente impedido;

¢) Representar a Comissdo perante as autoridades
demais orgdos do Poder Publico e Privado;

d) Submeter ao Secretsric de Educacio e Cultura o
Plano de aplicacio dos recursos e Relatories bimestrals e
anuais das atividades da CTBE para subsidiar a avallacdo
do Senhar Guvernador do Territério.

Art. 6.° - Compete aos membros da CTBE:

ordinarias

a| Pariicipar, eem direito a vote, das reunifes da
Comissio;
b} Reqguerer eonvocagdo da Comissdo ao  Presidente,

com pedido assinade, no minimo por dois membros;

¢) Estudar casos especiais de requerimento, impugna-
cOes, ou revisbes de recursos de bolsistas. quando Iimaum-
bidos pela Comisséo,;

d) Fazer estudos e pesquisas que visem subsidiar o pla-
nejamento, execu¢do e centrole das atividades a cargo da
CTRE.

Art. 7.° — Compete ao Seeretario:

al Secretariar o Presidente em tedos os seus atos e
atribulcies;

b) Coordenar e executar os servigos burocréiticos re-
sultantes das atividades da CTBE.

Capitulo IV
Da administragio de bolsas

Art. 8 — A CTBE crordenard e fard o acompanha-
mento da aplicacio des recursos destinados a bolsas, ca-
bendo a SAF o processamento financeirs e ao Setor de
Orcamento, Avallagdo e Controle da SEC prover os regis-
tros eontabefs e pedidos de empenhos ou pagamentos que
serfio ercaminhados pelo Secretario de Educacao.

Art. 9% — A CTBE manterd em seus arquivos e
controles dossié individual de bolsista em que ¢e mantenha
registro atualizado do rendimento escolar, do desembeliso
que esta sendo efetuado pelo Governo, além de dados séclo-
econmicos permanentemente atualizados.

Art. 10 — Devera ser utilizado o sistema bancario
para pagamento das bolsas, deverdo ser elaborado um
earnel em aque comrste deeleracdc do estabelecimento de
ensino de que o aluno ¢ frequente para que no veneimen-
to da mensalidade possa o estabelacimento bancério pro-
ceder o pagamento da mens=alidade.
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Art. 11 — A partiv de 1975 todas as holsas coneedi-
dins ou renovadas o a0 rveenibolsédveis, devende se utiMzar
pera1 isto o sistema bancério.

Art. 12, — Em contrapartida ao reembolse das  bol-
sa3 concedidas o Governe nlocara. anualmente, recursos fi-
nanceiros para novas eoncessdes e renovacnes das j& con-
erdidas com base na politiva de recursos humanes que o
Governno e.cger.

Capitulo  V

Da Concesséo ou Renovacio

Art. 13 — Conceder-ge-a bolsa de estudo a aluno re-
gularmente matriculado em estabelacimento de ensino su
perior, ou excepcionalmente de ensino médio, quando se
caraelerizer a caréncia de recursos {inanceiros do estudan-
te ¢ interesse do Governo do Territorio, com base na psli-
tica de formacdo e aperfeicoamento de recursos humanos.

Art. 14 — Considerar-se-a alunc carente de recursos
aquele que pertencer a um grupo familiar em que o’ pais
ou responsaveis delenham rendimentos iguais ou inferiores
aons fixados nag seguintes combinngbes abaixo com relacdo
ao numero de dep-ndentes:

a) 10 ssliarios minimos cormn 7 dependentes ou mais,
b 8 salaries minimos com 5 dependentes ou malis;
¢) 6 salarios minimes com 4 dependentes ou mais;

Art. 153 - Independente dos eritérins acima o Gover-
no soncederi bolsa sos alunos concluintes classificados em
primeire lugar nos estabelecimentos de nivel medio (20
Grau) no 2no imediatamente anterior so ano do vestibular,
desde que nele aprovado.

Art, 16 — Independente da situacdo financeira o Go-
verno concedera bolsa ao alune do  Territério que obtiver
melhor classificacio no conjunte de aprovados para as di-
versas faeuldades.

§ 1° — Em caso de empate vale o desempate
que se enquadrs como mais ecarente.

Art. 17 - Az propostas de renovacido de bolsas ja
concedidas far-se-fio levando-se em consideracido o8 crite-
rios estabelecidos no Art. 14, para efeite de apuracic da
caréncia de recursos, excluinde-se mgueles distinguidos com
0 que estabelece os artigos 15 e 16,

Art. 18 Nio se conecedera ou renovara bolsa de
estudo a estudante reprovado no dano anterior em um
ntmero inteiro superior a parte inteira de 25°; ou 1/4 do
numero de disciplina em que se matriculon neste ano con-
siderado.

§ 1.2 - lgualmente, ndo se concedera bolsa a estu-
dante gue, com base no seua histérice escolar, haja sido re-
provado em mais de dois (2) anos, seguides eu intercalados,
nas Gltimas séries do 1. Grau ou nos Cursons de 2.° Grau
ou ainda no antige Mcedio de 1.9 e 2.2 Ciclo.

§ 2. — N&o se enquadra nag restricoes do paragrafe
anterior egtudantss que durante a vids escolar por impos-
sihilidades de ordem varias tenham desistido de coneluir
0 17 e 2.2 Grau (ou médio de [ e 2.° Ciclo) pela via re-
gular e hajam concluido pela via Supletiva.

Art. 19 — O Governo renovara as bolsas j& concedi-
dns até a data da publicagdo deste regimentr, desde que
os eandidatos se enquadrem nos critérics nele estabeleci-
dos, excetuande-se o disposto no § 1.° do Artige 18.

pelo

§ 1. — A renovacdo de bolsas de estudo se limitara
#o periodo nermal de duracdo do curso,
Capitulo VI

Dos Boelsistas

Art. 20 — Poderio ser bolsistas do Territorio alunos
de eurso superior, ou excepeionalmente de curso meédio,
que estejam regularmente matriculados em estabelesimentos
oficialmente reconhecidos.

Art. 21 — Também poderfo se beneficiar do Pro-
grama de lbolsas de estudos funcicnarios do Governo do
Territério desde que o curso escolhido tenha correlagéo de
matérias com as atribulefes do cergo que desemperha o
servider.

& 1.0 — A critéerle de Governador, serad concedlds
lincenca para trato de interesses particulares por dois (2)
gnos prorrogivel a servidor gue queira autorizacdo para
fazer curso superior.

§ 2° — Ao servidor em gozo da licenca de gue trata
o § anterior poderd ser concedida bolsa de estudo desde
nue preencha os requisitos estabelecidos neste regulamente.

Art. 22 — Os candidatos & bolras novas ou  reno-
vacdo deverdo apresentar os seguintes documentos:

1.%) — Requerimento-guestionario séelo-geconomico
dirigldo ao presidente da CTBE;

21.7) — Histérico Escolar;

3.9) — Certiddo de naseimento;

aos inicianter de
rendimento esco-

4,2} — Certificado de matricula
eurso superior ou ainda de frequénciz ¢
lar aos jé iniciados;

5.7) — Declaragéo 'de rendimento ou copia da decla-
racdo do imposte de renda do exercicio anterior dos pais
01l responeavel

§ 1. — Considerar-se-a4 autoridade competente
efeito de autenticidade de declavagzo de rendimentos
Chefe de Pessocal da entidade publica ou privada.

Art. 23 — No ato de vequerer a bolsa o candidato
dever? declarar que néio asumula ou acumulara bolsa for-
necida por cutra entidade publica.

Art. 24 — Sera cancelada a qualquer tempo pedido
ou concessdo de bolsa de candidate que tenha apresentido
falsidade de declaracéo.

Art. 25 — Do estudante contemplado com bolsa de
estudo do Governo do Territério sera exizido termn de
compromisso de sgervir no Territérie 1, 1,5 ou 2 anos
dependendo da duraciae do curso feito ser de respectiva-
mente 4, 3 ou f anos e pindn de reembolsar o Governo
nus termos estabelecidos neste regulamente.

para
do

Art. 26 — O reembo!so ao Governo seré [eito con-
forme especificacdo nas alineas abaixo:
a) a0 aluno graduado que for aproveitado pelo Go-

verno do Territorio, ao nivel de salario gque este arbitrer,
censidera-se reembolso em trabalho;

b} ao graduado que se empregar na iniciativa privada
ou se estabelecer como auténomo, no Territdrio, sera exi-
gide o reembolso do valor total da bolsa em mensalidades
de wvalor igual a 0ltima mensaldade recebida;

¢) ao graduado que se transferir para outra unidade
da federacio serd exigide reembolsc do valor totsl da bolsa
em: mensalidade de valor igual ao dobro da altima mensa-
lidade recebida.

Art. 27 — O Governo concederd um prazo de earén-
cia de seis (6) mes=es a eontar de encerramento normal do
periodo letivo em que se graduou o bolsista para que o
inigio do recebimente das mensalidade se dé a partir do
dia 30 do 7° mes.

Art, 18 — Também serd concedido igual periodo de
caréncia para os desistentes gue deverio reembolsar o Go-
verno a partdr do dia 30 do 7.2 més com relando an méas
em gue se verificou a desisténcia.

Art. 28 — O termo de compromisso de que trata o
Art. 25 é o documento hébil para emissdo do carnet de
raembolso que serd enviado em tempo habil ao graduadoe
ou ao desistente,

Capitulo VII
Das Dispogicies Gerals

Art. 30 — A CTBE reunir-se-a;

1.9 — Ordinariamente um vez por més para tratar
dos seguintes mssuntos:

a) Acompanhamento do plsne de aplicagdo dos re
eursos;

b) Pedidos de bolsag;

o) Revisio de orcamento;

d) Avaliacio do desempenho dos bolsistas;

2! Assuntns geraiz administrativos.

2.9 — Extraordinariamente quendo se fizer necessirio
per arbitrio de seu presidente, tendo em vista solugdo de

agsuntes (ue nio possa esperar a mais proxima reuniéo

ordinaria.

Art. 31 — As reunifes ge farfo em primeira convo-
cagdo, com antecedéncia minima de trés (3) dias, com a pre-
senca de trés (J) membros, no minimo, € em fegunda con-

vocacdo com o numere gue se fizer presente, um (1) dia
apos.

Art. 32 — Os atos da Cemlisséo que impliqguem em
concessio, impugnacin e renovagio de bolsas devera ser

submetido o apreciacdo do senhor Secretirio de Educagfio
e Cultura que instruird parecer a homcelogaco do genheor
Governador.

Art. 33 — Este regulamento podera ser revisto ou re-
formulade a gualquer tempe quande se fizer necessério.

Art. 34 — Qs casos omissos serdo estudndes & luz
da iegislacio em vigor ou arbitrie superior do Governador
do Territério.

Art. 35 — Revogam-se as dispesicdes em centrario.

Macapa, de favereiro de 1978

Leonarde Gomes de Carvalho Leite Neto
Secretario de Fducacdo e Cultura



	

